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Apresentag¢io

A elaboracio de um Trabalho de Conclusio do Curso de Graduagio em Direito é uma
exigéneia da Resolugio 09 de 29 de setembro de 2004 do CNE/MEC que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduagao em Direito. A Faculdade de Direito de
Sorocaba — FADI - adota a Monografia Juridica como Trabalho de Concluséo de Curso, e para
a elaboraciio da mesma o aluno deverd primeiro elaborar um Projeto de Pesquisa.

O objetivo do TCC ¢ estimular os alunos a desenvolverem a pesquisa juridica em
diversos temas que estio sendo discutidos no panorama juridico contemporéineo. Servird como
estimulo 4 produgdo cientifica, a consulta a referéncias especializadas, propiciando ao discente
a oportunidade para demonstrar habilidades e competéncias desenvolvidas na graduagdo,
aprimorando-se a capacidade de interpretacio e critica do Direito,

Com a exigéncia do TCC, pretende-se valorizar a pesquisa cientifica, tdo necesséria
para a formagio de um profissional com capacidade de refletir sobre o fenmeno juridico ¢ para
pensar solugbes para os problemas concretos da sociedade, com autonomia para buscar e
produzir conhecimentos dentro de sua érea de atuagao.

O presente Manual tem por objetivo apresentar orientagdes aos alunos da FADI para
a elaboragdo do Projeto de Pesquisa, do Artigo Cientifico e da Monografia Juridica, segundo as
seguintes Normas da ABNT NBR 6022:2003 (artigos); 15287:2011 (projetos de pesquisa);
10520:2002 (citacdes); 6023:2002 (referéncias); 147247:2011 (trabalhos académicos — teses,
dissertages e outros). Foi elaborado por um grupo de professores em 2015 e revisto, atualizado
e ampliado em 2018 e 2019 pela Professora de Metodologia da Pesquisa Juridica, Samyra
Haydée Dal Farra Naspolini.

A cada ano letivo, a Diregdo da Faculdade, em conjunto com a Coordenacéo do Curso
de Direito emitird a regulamentac@o necesséria para a organizagéo dos processos de orientacao,
elaboracio, apresentacio e defesa dos TCCs.

Esperamos com este Manual contribuir para a realizagio de uma atividade tdo

importante que € a Pesquisa e a elaboragfo do trabalho cientifico.

Bom trabalho a todos!!
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1 ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA
Para elaborar o Trabalho de Conclusdo de Curso, SEJA ELE UM Artigo Cientifico ou

uma Monografia Juridica, necessério se faz a elaboragéio prévia do Projeto de Pesquisa, O
Projeto de Pesquisa deve ser elaborado pelo aluno de acordo com esse Manual, com o que foi
estudado na disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica.

O Projeto de Pesquisa deverd conter:

1.1 CAPA
1.2 IDENTIFICACAO DO PROJETO
1.3 SUMARIO
1.4 OBJETO
1.4.1 Tema
1.4.2 Delimitaciio do Tema
1.4.3 Problema
1.4.4 Hip6teses
1.5 JUSTIFICATIVAS
1.6 OBJETIVOS
1.7 LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO PRELIMINAR
1.8 METODOLOGIA
1.9 ESTRUTURA PRELIMINAR/SUMARIO PROVISORIO
1.10 CRONOGRAMA
1.11 RECURSOS
1.12 REFERENCIAS
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1.1 CAPA (Modelo)

NOME DA INSTITUICAO: FACULDADE DE DIREITO DE
SOROCABA- FADI

14 ou 16 - Times New Roman — Caixa Alta — Negrito - Centralizado

TITULO DAS PESQUISA: PROJETO DE PESQUISA

14 - Times New Roman — Caixa Alta — Negrito — Centralizado

TITULO DO TRABALHO: XXXXXXXXX

14 ou 16 - Times New Roman — Caixa Alta — Negrito - Centralizado

NOME DO ALUNO: XXXXXXX

12 - Times New Roman — Cajxa Alta — Neprito — Centralizado

12 — Negrito - 12 - Times New Roman — Caixa Alta — Sem Negrito — Centralizado —
espacejamento 1.5cm

CIDADE: SOROCABA
ANO: 2019
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1.2 IDENTIFICACAO DO PROJETO (Modelo)

TITULO DO TRABALHO: XXXXXXXXX

14 ou 16 - Times New Roman — Caixa Alta — Neprito - Centralizado

NOME DO ALUNO

12 - Times New Roman — Caixa Alta — Negrito —~ Centralizado

Orientador Pretendido: Prof. XXXX

12 — Times New Roman — Negrito - Centralizado

Projeto de Pesquisa apresentado & Faculdade de
Direito de Sorocaba para desenvolvimento do
Trabalho de Curso de Direito (Area de Concentragio:
DHreito.....coeerae )

12 — Negrito - 12 - Times New Roman — Caixa Alta — Sem Negrito — Centralizado —
espacejamento 1.5cm

SOROCABA
2019
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1.3 SUMARIO (Opcional)

Enumeragio das divisGes, seqies e outras partes do trabalho acompanhados do
respectivo nimero da pigina. Deverd ser enumerado de acordo com a norma da ABNT, NBR
6027/2003.

1.4 OBJETO

Iniciando os elementos textuais do Projeto, nesta parte explica-se “O Que” serd
pesquisado, portanto define-se o tema, a delimitacdo do tema, o problema e as hipoteses da

pesquisa.

1.4.1 Tema

O tema € o préprio objeto da pesquisa, € o assunto sobre o qual se vai tratar. O tema é
o0 ponto de partida, uma referéncia sobre o que vamos estudar, ele precisaré ser delimitado

e problematizado.

1.4.2 Delimitag¢io do Tema

A delimitagio do tema € o recorte que o pesquisador deve fazer no seu objeto, a fim
de torné-lo o mais especifico possivel. E conveniente, por exemplo, delimitar o objeto no
tempo e no espago. Geralmente o titulo do trabalho seréd igual ou bem préximo & delimitacao
do tema. (MEZZAROBA; MONTEIRO, 2014)

1,43 Problema
Aqui se esclarece qual o problema motivador da sua pesquisa, Com a problematizagio
do tema inicia-se a investigacdo que terd como objetivo a busca de uma resposta para a nossa

divida. E importante que ele conste no projeto de forma clara ¢ objetiva, ¢ em forma de

pergunta.

1.4.4 Hipoteses(s)
A(s) hip6tese(s) sdo as possibilidades de respostas para o(s) problema(s) levantado(s).
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1.5 JUSTIFICATIVAS

As justificativas dizem respeito ao porqué da pesquisa, Nela devem ser expostos, de
forma clara e concisa, os motivos pelos quais ¢ importante ou necessério que se efetue aquela

determinada pesquisa da forma como o autor a est4 propondo.

Evidenciar a relevincia, a originalidade e o cardter oportuno da pesquisa sobre a
temdtica escolhida. Ver as vérias relevincias em CASTILHO e PESCUMA (2013).

1.6 OBJETIVOS

Nesta parte do Projeto responde-se a pergunta: Para Que?

Onde estamos querendo chegar com a nossa pesquisa? O que pretendemos
investigar/conhecer/descobrir/verificar/avaliar/caracterizar/explicar ...com ela?

“Apontam os resultados tedricos e préticos a serem alcangados. Para serem atingidos
devem ser poucos e modestos em suas pretensdes. Precisam ser sempre perseguidos pelo
pesquisador, orientando seu trabalho.” (CASTILHO; PESCUMA, 2013, p. 32)

Dividem-se em Gerais e Especificos.

1.6.1 Gerais

Onde estamos querendo chegar com a mnossa pesquisa? O que pretendemos
investigar/conhecer/descobrir/verificar com ela? A resposta para essas perguntas € o Objetivo

geral da pesquisa, ou seja, a meta a ser alcangada.

1.6.2 Especificos
Para se atingir a meta geral tragada, vérios caminhos deverdo ser percorridos, etapas
da pesquisa que se chamam Objetivos Especificos e sdo alcangados ao longo do texto. Essas

etapas j4 nos dario o esbogo da Estrutura Preliminar da Monografia.

1.7 LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO PRELIMINAR
Relagio de todas as obras, livros, periédicos, documentos impressos, digitalizados, que

se encontrou sobre ¢ tema pesquisado e se pretende utilizar.
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1.8 METODOLOGIA
Aqui responde-se & pergunta: COMO?? Ou seja, € indicado qual o método mais
adequado 2 realizacio do objetivo da pesquisa.
Os principais sio:
a) Método Dedutivo;
b) Método Indutivo;
c) Método Hipotético-dedutivo; ‘
Deverdo, também, ser apontados os procedimentos instrumentais ou técnicas de
pesquisa a serem utilizados, sdo elas:
Técnicas de pesquisa:
1. pesquisa documental (legislacdo e jurisprudéncia)
2. pesquisa bibliogréfica;
3 entrevista;’
4 questionério;?

5 formuldrio, etc.’

1.9 ESTRUTURA PRELIMINAR/SUMARIO PROVISORIO

Apresenta-se aqui uma proposta inicial para a estrutura da Monografia.

Indica-se em forma sequencial as secSes primdrias e as secunddrias, tercidrias,
etc...necessdrias para o desenvolvimento dos temas e subtemas do Artigo Cientifico ou da

Monografia.

1.16 CRONOGRAMA

Aqui prevé-se o tempo necessério para a realizagdo de cada etapa da pesquisa. E
importante planejar e estabelecer metas para se conseguir alcangar o objetivo da pesquisa dentro
de tempo disponivel.

Importante estar atento aos prazos da Faculdade.

1.11 RECURSOS (Opcional)

1 Atengéio, 0 uso desta técnica de pesquisa requer o uso de método préprio para pesquisas quantitativas e
empiricas,

Idem.

3 Idem.
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Nio € necessdrio em todo Projeto de Pesquisa, mas é fundamental quando se pretende
postular recursos ou bolsas de pesquisa para alguma Instituicio financiadora.

Deve incluir todas as necessidades materiais para a realizagfio da pesquisa. O tempo
do pesquisador, a compra de livros e peri6édicos, o material de informética, papel e outros

equipamentos.

1.12 REFERENCIAS

Relacio de todas as obras, livros, periédicos, documentos impressos, digitalizados, que
se utilizou para a elaboracZo do projeto.
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2 INSTRUCOES PARA ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

O Artigo Cientifico deve conter no minimo 15 e no méximo 30 péginas.

2.1 Elementos Pré-Textuais

Sdo elementos pré-textuais: titulo; titulo em lingua estrangeira; autor; resumo e
palavras-chave em lingua vernécula; resumo e palavras-chave em lingua estrangeira e sumério.
Trata-se de um momento anterior ao do desenvolvimento do conteddo do trabalho,

propriamente dito.

2.1.1 Titulo
Expressa-se em letras maiiisculas o titulo do artigo, em geral é muito parecido com a

delimitagfio do tema no Projeto de Pesquisa.

Exemplo:

A PRESUNCAO DE INOCENCIA COMO UM DIREITO HUMANO
FUNDAMENTAL NA CONSTITUIGCAO BRASILEIRA E SUA APLICACAO PELO
SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

2.1.2 Titulo em Lingua Estrangeira
Expressa-se em letras maitisculas e itdlico o titulo do artigo traduzido para a lingua

estrangeira que serd utilizada no Resumo e Palavras chave.
Exemplo:

THE PRESUMPTION OF INNOCENCE AS A FUNDAMENTAL HUMAN RIGHT IN
THE BRAZILIAN CONSTITUTION AND ITS APPLICATION BY THE SUPREME FEDERAL
COURT

2.1.3 Autor e Identificacio
O nome do autor do Artigo deve ser colocado abaixo do titulo em lingua estrangeira,

alinhado 2 direita. Ap6s o nome do autor deve-se inserir uma nota de rodapé e na nota deve-se
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identificar o autor, com o nome da Faculdade onde estuda efou escritério/reparticio onde
trabalha,

Exemplo:

A PRESUNCAO DE INOCENCIA COMO UM DIREITO HUMANO
FUNDAMENTAL NA CONSTITUICAO BRASILEIRA E SUA APLICACAO PELO
SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

THE PRESUMPTION OF INNOCENCE AS A FUNDAMENTAL HUMAN RIGHT IN
THE BRAZILIAN CONSTITUTION AND ITS APPLICATION BY THE SUPREME FEDERAL
COURT

Samyra Haydée Dal Farra Naspolini®

2.1.4 Resumo e Palavras-chave

O Resumo € feito em um tnico pardgrafo, em espago simples, néo ultrapassando uma
lauda, deve conter no minimo 150 e no méximo 300 palavras. Deve ser escrito na terceira pessoa
do singular e o tempo do verbo € o presente.

Trata-se da apresentagio concisa dos pontos mais relevantes da pesquisa. Deve

conter:
. Tema
. Delimitagio do Tema
. Problema
. Hipétese(s)
’ Objetivos
. Método da pesquisa
. Conclusdes da pesquisa.

Ao final, devem constar as palavras-chave, no minimo 3 e no méximo 5 palavras,
indicadoras ou descritoras da temética da pesquisa. Serve para inteirar o leitor do assunto que
estd sendo tratado. Sdo as principais categorias identificadoras da pesquisa e sao separadas por

ponto.

4 Professora da Faculdade de Direito de Sorocaba e da FMU, Doutora em Direito pela PUC/SP ¢ Mestre em
Direito pela UFSC.
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Exemplo:

RESUMO

O presente artigo investiga a formacfio hist6rica da presuncio de inocéncia e a sua consagracio
na normativa internacional de protegio aos Direitos Humanos como a Declaragio Universal e
a Convengio Americana. Também investiga a recepcio pelo Brasil dessa normativa € o seu
coroldrio na Constituigio Federal de 1988. A problematica enfrentada pela pesquisa €, sendo o
Supremo Tribunal Federal o guardido da Constituigio Federal, decidiu conforme o principio
constitucional de presungio de inocéncia ao admitir a prisio apds condenagdo em segunda
instAncia, mesmo sem ter transitado em julgado a sentenca condenatéria? Conclui que o
principio constitucional foi violado uma vez que a Constituicio € clara ao estabelecer que o
estado de Inocéncia prevalecerd até o trinsito em julgado de sentenca penal condenatéria. A
pesquisa foi realizada pela técnica da pesquisa bibliogréfica e de julgados, na qual os principais
conceitos foram explorados para se atingir o objetivo almejado.

Palavras-chave: Direito Internacional dos Direitos Humanos; Direitos Fundamentais;
Presungéo de Inocéncia; Processo Penal Constitucional.

2.1.5 Resumo e Palavras-chave em lingua estrangeira.
Trata-se do mesmo texto do Resumo traduzido para um a lingua estrangeira de escolha
do autor.

Também deverd conter as Palavras-chave na lingua estrangeira.

Exemplo:

ABSTRACT

This article investigates the historical formation of the presumption of innocence and its
establishment in international norms of protection of Human Rights such as the Universal
Declaration and the American Convention. It also investigates the reception by Brazil of such
legislation and its corollary in the Brazilian Federal Constitution of 1988. The problem faced
by the research is, being the Brazilian Supreme Court the guardian of the Constitution, and
according to the constitutional principle of presumption of innocence, how it is possible to be
admitted an arrest after conviction in the second instance, even without a final sentence having
been passed? It is concluded that the constitutional principle has been violated since the
Constitution is clear in establishing that the State of Innocence shall prevail until the final
sentence of conviction has passed, The research was carried out by means of bibliographical
research and of jurisprudence, in which the main concepts were explored in order to achieve
the desired goal.

Keywords: International Human Rights Law; Fundamental rights; Presumpiion of Innocence;
Constitutional Criminal Procedure.

2.1.6 Sumario
Deve listar em texto corrido os itens que serdo desenvolvidos no decorrer do trabalho.

O sumirio é enumeragio das divisoes, secles e outras partes de uma publicagio, na mesma
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ordem e grafia em que a matéria nele se sucede. Os elementos pré textuais ndo devem constar

ne sumario,

Exemplo:

SUMARIO: INTRODUCAO; 1 PRESUNCAO DE INOCENCIA OU ESTADO DE
INOCENCIA; 2 PRESUNCAO DE INOCENCIA NO GARANTISMO PENAL; 3_A
PRESUNGCAO DE INOCENCIA NA NORMATIVA INTERNACIONAL DE PROTECAO
AOS DIREITOS HUMANOS; 4 A PRESUNCAO DE INOCENCIA NA CONSTITUICAO
BRASILEIRA E O SEU ENTENDIMENTO NO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL;
CONCLUSAO; REFERENCIAS.

2.2 Elementos Textuais

Elementos Textuais: introducao, desenvolvimento e conclusao.
2.2.1 Introducio

A Introdugéo deve apresentar ao leitor o trabalho que seré lido sem oferecer elementos
conclusivos antecipados, por isso deve-se usar o verbo no futuro. Por exemplo: “Neste trabalho
serdo abordados os principios constitucionais da...”

Nio esquecer que o leitor estd iniciando a leitura do trabalho e que ele deve ser
convidativo. A Introdugéo € uma promessa.

Nio fazer citagoes na Introducao.

Recuperar os elementos do projeto, tais como (LAKATOS, 2005):

I - tema, onde a ideia central do trabalho deve ser exposta de modo claro e objetivo;

II - delimitagéo do tema e problema central, onde se estabelecem limites em relagéo
ao assunto, a extensio, ao prazo;

III- localizag@o no espago e no tempo;

IV - justificativa da escolha do tema (relevancia, esclarecimentos da
complementacfio de estudos anteriores, etc.);

V - objetivos gerais e especificos. A formulagio dos objetivos significa definir com
precisio o que se visa com o trabalho sobre dois aspectos o geral e o especifico;

VI - indicacdo da metodologia — exposicio dos métodos de abordagem e de
procedimentos, assim como as técnicas utilizadas.

VII - indicagio do referencial te6rico.
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VIII — apresentagéo da estrutura do Artigo Cientifico

2.2.2 Desenvolvimento

Segundo Lakatos (2005) é parte principal do corpo do texto, onde se descreve o
desenvolvimento e se apresenta os resultados.

Trata-se da parte principal do trabalho. Aqui o autor terd liberdade para expor o
tema escolhido e responder aos problemas levantados na Introduggo. O desenvolvimento € na
verdade uma sintese de todas as leituras e pesquisas que o aluno realizou tendo por objetivo
solucionar os problemas que o levaram a escolha do tema.

O desenvolvimento ou texto é a parte do trabalho em que o assunto € apresentado e
demonstrado de modo integral, na sequéncia estabelecida no Projeto de Pesquisa.

Trata-se do corpo do trabalho, também chamado de corpo do texto.

De premissa em premissa, de enunciado a enunciado, vai se conduzindo o leitor a uma
conclusio desejada. (MEZZAROBA; MONTEIRO, 2014)

Deve ser dividida em segdes (Itens) e subsecdes sucessivas, obedecendo uma coeréncia
l6gica do raciocinio e feita conforme o enfoque dado ao tema, o método, etc. Nao esquecer de
fazer a transigdo de uma divisdo para a outra.

Deve haver um certo grau de proporcionalidade entre o tamanho dos Itens e das
subsegdes, sendo que as divisdes e subdivistes deverdo ser feitas no menor niimero de partes
possivel.

A divisdo excessiva interfere na harmonia do texto afastando o leitor da ideia principal.

2.2.3 Conclusio

Uma reafirmacdo sintética de tudo que j4 foi tratado ao longo do trabalho. O objetivo
da conclusio é sintetizar e explicitar os resultados de todo o trabalho de pesquisa capitulo por
capitulo, tal como exposto mais longamente no desenvolvimento, portanto se deve recuperar o
trabalho, reconstruindo resumidamente o que foi tratado em cada capitulo e seus resultados.

Trata-se da parte final do texto na qual os objetivos ¢ hip6teses sdo corroborados.

A conclusio é um regresso a Introdugdo para fechar o trabalho.
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Na Concluséio o autor se posiciona integralmente resumindo sua posigio pessoal,
amarrando o raciocinio em cima do tema e das contribuigdes que a pesquisa trouxe para 0
mMesmo,

Nio se deve formular novos argumentos e nem trazer novas informacdes.

Deve-se utilizar o verbo no passado e nao fazer citagdes.

Nio deve ser dividida, ndo comporta titulos e nem subtitulos, somentie a palavra
CONCLUSAO.

“Concluir é, pois, proceder ao levantamento do trabalho realizado, realgando as
principais ideias, apontando diregGes, relembrando o essencial que constitui o arcabougo da

tese, apontando os ensinamentos, 0 alcance e o interesse do estudo.” (LEITE, 2001, 190)

2.3 Elementos Poés-Textuais

2.3.1 Referéncias

Trata-se da listagem com as referéncias que foram utilizadas no TCC. Devem estar
contidos nessas listas todos os autores que o aluno consultou para elaboracéo do seu trabalho,
quer tenha citado expressamente trechos das obras desses autores, quer tenha apenas
parafraseado com suas préprias palavras a obra desses outros autores ¢ até mesmo oS s6
consultados e ndo citados.

As referéncias deverdo ser apresentadas seguindo rigorosamente as regras da ABNT,

conforme seré explicado no item 4 do presente Manual.

2.3.2 Glossario (opcional):
Trata-se de um elemento opcional. Apds as referéncias € possivel listar, em ordem

alfabética, as expressdes ou termos técnicos utilizados ao longo do trabalho, explicando-os.

2.3.3 Apéndice (opcional)
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
mailisculas consecutivas, travessio e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiiisculas

dobradas, na identificagiio dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

2.3.4 Anexos (opcional):
Sdo quadros, ilustragGes, planilhas, textos legais, decisdes de jurisprudéncia, enfim

todo tipo de informagio complementar que possa auxiliar ou sustentar o raciocinio
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desenvolvido no trabalho, mas que néo possa ser inserido no corpo do texto pelo seu caréter

secunddrio e para que néo fique prejudicada a dindmica da leitura do texto.

2.3.5 Indice Remissivo (opcional)
Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
Séo expressoes-chaves que remetem ao interier do texto: havendo fndices de assunto

ou remissivo e os onomdsticos (nomes de autores citados) (MEDEIROS, 2005. p. 309).
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3 INSTRUCOES PARA ELABORACAO DO TCC

A Monografia deve conter no minimo 50 e no méximo 100 paginas.
A Norma da ABNT NBR 14724, referentes & informagio e documentagdo dos

Trabalhos Académicos, apresenta regras quanto a sua estrutura.

Capa (obrigatdria)
Parteexterna ' mhada (opcional

—~ Folha de rosto (obrigatorio)
Errata {opcional)
Folha de aprovagao {cbrigatdrio)
Dedicatdria {opcional)
Agqradecimentos {opcional)
Epigrafe (optional)
Elementos pré-textuaia ~ Resumo na lingua vemndécula {obrigatdrio)
Resumo em lingua estrangeira (pbrigatdrio)
Lista de ilustzaghes (opclonal)
Lista de tabelas {opcional)
1ista de abreviaturas e siglas {opcional)
1ista de simbalas {opclonal)
L Sumdrio (ohrigatdrio)

Parte intema -

[ Introdugso
Elementos textuais . Desenvolvimento
Conclusdo

Referéntias (obrigatdrio)
Glossario {opcional)
Elzmentos pis-textuais —|  Apendice (opcional)
Anexo {opcional)

L _  indice {opcional)
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3.1 Parte Externa

3.1.1 Capa (obrigatério). As informagGes sdo apresentadas na seguinte ordem:

I - Nome da instituiggo;

II - Nome do autor;

IIT - Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetido e possibilitando
a indexagio e recuperagio da informacio;

IV - Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacfo ao titulo;

V - Nimero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacdo do respectivo volume;

VI - Local {cidade) da instituigio onde deve ser apresentado;

VII - Ano de dep6sito (da entrega).

FACULDADE DE DIREITO DE SOROCABA - FADI

NOME DO AUTOR

(fonte 12, caixa alta, negrito, centralizado)

TITULO

(fonte 14 ou 16, caixa alta, negrito, centralizado)

(fonte 12, caixa alta, sem negrito, centralizado, espacejamento simples)
LOCAL
Ano







21

A encadernacdo tipo Percalux (papel com efeito emborrachado) ¢ OBRIGATORIA,
cor VERMELHA ¢ LETRA DOURADA. Deve conter elementos identificadores do préprio

trabalho, o nome da Faculdade, 0 nome do autor, o titulo do trabalho, orientador, local e ano.

3.1.2 Lombada
Apresentada conforme a ABNT NBR 12225.

Fonte 14, Times New

/ Roman, negrito e
FADI mailisculo
=
T \ 1 espago
i
u
L
O
D
o Fonte 14, Times New
L Koman, negrito e
T maitiscule
R
A
8
A
L
H
O 1 espaga
a1 ‘/.'
20151 | [ Fonte 14, Times
Mow Roman, negrito

e maiizculo
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3.2 Elementos Pré-Textuais

Sdo elementos pré-textuais: folha de rosto; errata; folha de aprovagdo; dedicatéria;
agradecimento; epigrafe; resumo e palavras-chave em Ifngua verndcula; resumo e palavras-
chave em lingua estrangeira; lista de ilustracGes e tabelas; lista de abreviaturas e simbolos e
sumdrio,

Trata-se de um momento anterior ao do desenvolvimento do conteddo do trabalho,

propriamente dito.

3.2.1 Folha de Rosto (obrigatério).

A folha de rosto se constitui de duas partes o anverso e o verso.

Anverso da folha de rosto:

I - nome do autor;

II - titulo;

I1I - subtitulo se houver;

IV - nimero do volume se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto
a especificagdo do respectivo volume;

V - natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacio, trabalho de concluséo de curso e
outros) e objetivo (aprovacio em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituigfo a
que € submetido; drea de concentragéo;

VI - nome do orientador e, se houver do coorientador;

VII - local (cidade) da instituicio onde deve ser apresentado;

VIII - ano de depésito (da entrega).






Modelo de Anverso:

NOME DO AUTOR

(Tonte 12, caixa ulta, negrito, centralizado)

TITULO
(fonte 14 ou 16, caixa alta, negrito, centralizado)

Trabatho de Curso apresentado § Faculdade
de Dircito de Sosocaba para aprovagdo no
Curso de¢ Graduagiio cm Dircito (Arca de
Concentrago: .....).

(fonte 12, sem negrito, justificado, espacejamento simples)

Oricntador: Prof, Dr. cirenecssnres
(fonte 12, negrito)

(fonte 12, cofxa alta, sem negrito, centralizado, espacejamento
simplcs)

LOCAL
Ano
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Verso da Folha de Rosto. Ficha catalogrifica:
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Deve conter os dados de catalogagio na publicagio, conforme o Cédigo de

Catalogacdo Anglo-Americano vigente.

O nimero da CDU deave ser obtido na Biblioteca.

Almeida, Mana José Nunes de
A wmulher na administragfo pdblica. / Mara José Nunos de
Almeida — Sorocaba, SP, 2012
351, 30cm

Trabalhg de Canclusfio de Curso —_ Corso de Direito da
Faculdade da Direito de Sorocaba, Sorocaba, 2012,
Orientador; Prof. Dr. Eduardo Francisco dos Santos Jonior,

1. DistingHo bicldgico-cultural. 2. Dicetomia “piiblico x pivade”. 3.
Muther. 4. Administragfo piiblica. |. Almeida, Maria Jogé Nunes de. [l
Faculdade de Direito de Serocaba, Direito. 8 Tatulo.

COU35E3427

3.2.2 Errata (opcional)

Deve ser inserida logo apés a folha de rosto, constitufda pela referéncia do trabalho

e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois

de impresso.

Nio sdo admitidas erratas para erros como acentuagio, pontuagio, sumdria ou

citagdes mal elaboradas.

A errata é constitufda pela referéncia do trabalho, seguida de uma tabela contendo

a folha e a linha onde o erro aparece, o termo errado e o termo corrigido. Deve ser utilizada

como ultimo recurso.

Modelo de errata

SILVA, Jodo. AcSo de execugdo. 530 Paulo: FACULDADE de DIREITO X, 2005.

Folha Linha Onde selé Leia-se
23 1 Hiposuficiente Hipossuficiente
55 23 Folha de partilha Formal de partilha

Fonte: (HENRIQUES, 2010, p. 103)
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3.2.3 Folha de Aprovagéo (obrigatdrio).
Deve conter 0 nome do autor, o titulo da pesquisa, ¢ nome do orientador e campo
para atribuicio de nota e consideragSes que o Professor Orientador achar pertinentes.

Obrigatdrio para todos.

Nome do Autor

(fonte 12, iniciais em maidsculo, negrito, centralizado)

TiTULO

(fonte 14 ou 16, caixa alta, negrito, centralizado)

Professor QOrientador

(fonte 12, caixa alta, sem negrito, centralizado)

TRABALHO DE CURSO PARA OBTENGAOQ DO GRAU

DE BACHAREL EM DIREITO

(fonte 12, caixa alta, sem negrito, centralizado)

Nota e consideragdes:

(fonte 12, s6 a 12 inicial em maitsculo, sem negrito, justificado)

SOROCABA, wveeeefssseene]s
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3.2.4 Dedicatéria (opcional).
E uma homenagem que se faz a alguém especial, como os pais, o conjuge, os filhos,

os amigos, etc. Trata-se de elemento facultativo no TCC,

(Tem além dos 3em da margem, fonte 12, espacejamento simples)
Bedice este trabal ko acs meus pais, ipnios,

lllllll ramy LILIL LR R awawawn L} [LLRALEL

EICIEIF IS IF IS RISaIF IS BICINIRIR SN I NFNIO OO S T4 3INPELD

3.2.5 Agradecimento (opcional).

Trata-se do momento preciso para se registrar a gratidao aquelas pessoas que, de
uma forma ou de outra, contribuiram para que o trabalho se realizasse. Embora seja este quesito
opcional é de muito bom tom que se faca, nesse momento, um agradecimento ao orientador do

trabalho. Também é elemento facultativo nos TCC.,

(Yem além dos Jem da margem, fonte 12, capacejamento sirmples)
Apgradego o Deus, nos mens pais, fumiliares,
de modo especial ap meu oricntndorT.... .o e

-----------------------------------------------------------------------
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3.2.6 Epigrafe (opcional).
Consiste na citagdo de um pensamento que tenha alguma relagio com a pesquisa.
Também ¢ facultativa no TCC.

(Tcm a&lém dos 3cm da mergem, fontc 12)
Meris imteligenss & aguele qiee sabe gque nio
2abe.
(Sderatex)

3.2.7 Resumo e Palavras-chave (obrigatério).

Em uma pégina faz-se o0 Resumo em vernaculo e, na pigina seguinte, 0 Resumo em
lingua estrangeira. E requisito obrigat6rio e deve conter os tépicos mais importantes abordados
no trabalho.

O Resumo € feito em um tnico pardgrafo, em espago simples, néo ultrapassando uma
lauda, deve conter no minimo 150 e no méximo 500 palavras. Deve ser escrito na terceira pessoa
do singular e o tempo do verbo é o presente.

Trata-se da apresentagio concisa dos pontos mais relevantes da pesquisa. Deve conter:

+ Tema

¢ Delimitagdo do Tema
» Problema

» Hipétese(s)

» Objetivos

* Método da pesquisa

» Conclusoes da pesquisa.

Ao final, devem constar as palavras-chave, no minimo 3 e no miximo 5 palavras,

indicadoras ou descritoras da temética da pesquisa. Serve para inteirar o leitor do assunto que
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estd sendo tratado. Séo as principais categorias identificadoras da pesquisa e séo separadas por

ponto.
RESLINID
{(fonte 14, caixn alta, negrito, centeatlzado)

AT AN A N N R AR A RS AN A L A R N DR R IR AR R N A R

------------------------------------------------ CL L L T T e R I T L TP P PR LR S A DAL IR L Y

------------ - anAmSLIELE dmdmk— - - - [T
J e LT TS -

AR AR EP AP EE AR A ko m e e B L T e e P P PR IR T T ) P e L T e T L L) 1

B T e e T L T e N L e L L EL ] TSI TI PR T T LA PRy TP AL 2 S L T Y 1

N e R R Y A R R Y R R R R AP K R AR Rk IR A MM ARE R AT RN R [N ]

-------- - - —amem - - - P LT TETETY

............. 'wzﬂ‘-‘uute 124 eum";};;;;;-t::ﬁmpwu}
Pulnr Zom

ot 0 gt Do T | L —— v mmesmememmrmemn e emereoe—ee - e -

3.2.8 Resumo e Palavras-chave em lingua estrangeira (obrigatério).
Trata-se do mesmo texto do Resumo traduzido para um a lingua estrangeira de escolha
do autor.

Também devera conter as Palavras-chave na lingua estrangeira,

3.2.9 Sumario (obrigatorio).

Deve conter os capitulos que serdo desenvolvidos no decorrer do trabatho e indicar
as suas respectivas péginas. Consultar a NBR 6027(Sumiério) e NBR 6024 (Numeragido
progressiva das secfes de um documento). O sumdério é enumeracdo das divises, seghes ¢
outras partes de uma publicagio, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede. Os

elementos pré textuais ndo devem constar no sumério.
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SUMARIO (Modelo)
INTRODUCAO 08
1 TUTELA ANTECIPADA 15
1.1 Antecedentes Histéricos 16
1.2 Legislagiio Brasileira 22
2 GUARDA DE FILHOS 45
2.1 xxxxxxxx 56
2.2 XXXXXXXX 69
3 TUTELA ANTECIPADA NO DIREITO DE FAMILI 82
3.1 xxxxxxxx 03
3.2 XXXXXXXX 107
CONCLUSAO 110
REFERENCIAS 124
GLOSSARIO 145
ANEXOS 146
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3.3 Elementos Textuais

Elementos Textuais: introdugio, desenvolvimento e concluséo.

3.3.1 Introduciio (obrigatério):

A Introdugio deve apresentar ao leitor o trabalho que seré lido sem oferecer elementos
conclusivos antecipados, por isso deve-se usar o verbo no futuro. Por exemplo: “Neste trabalho
serdo abordados os principios constitucionais da...”

Nio esquecer que o leitor estd iniciando a leitura do trabalho e que ele deve ser
convidativo. A Introdugdo € uma promessa.

Nio fazer citagOes na Introdugio.

Recuperar os elementos do projeto, tais como (LAKATOS, 2005):

I - tema, onde a ideia central do trabalho deve ser exposta de modo claro e objetivo;

II - delimitagio do tema e problema central, onde se estabelecem limites em relagio
ao assunto, a extensdo, ao prazo;

III- localizagio no espago e no tempo;

IV - justificativa da escolha do tema (relevincia, esclarecimentos da
complementagio de estudos anteriores, etc.);

V - objetivos gerais e especificos. A formulagéo dos objetivos significa definir com
precisio o que se visa com o trabalho sobre dois aspectos o geral e o especifico;

VI - indicagfio da metodologia — exposicio dos métodos de abordagem e de
procedimentos, assim como as técnicas utilizadas.

VII — indicagfo do referencial teérico.

VIII — apresentacio da estrutura da Monografia.

3.3.2 Desenvolvimento (obrigatério):

Segundo Lakatos (2005) é parte principal do corpo do texto, onde se descreve o
desenvolvimento e se apresenta os resultados.

Trata-se da parte principal do trabalbo. Aqui o autor terd liberdade para expor o
tema escolhido e responder aos problemas levantados na Introdugdo. O desenvolvimento € na
verdade uma sintese de todas as leituras e pesquisas que o aluno realizou tendo por objetivo

solucionar os problemas que o levaram 2 escolha do tema.
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O desenvolvimento ou texto € a parte do trabalho em que o assunto é apresentado e
demonstrado de modo integral, na sequéncia estabelecida no Projeto da Monografia.

Trata-se do corpo do trabalho, também chamado de corpo do texto.

De premissa em premissa, de enunciado a enunciado, vai se conduzindo o leitor a uma
conclusio desejada. (MEZZAROBA; MONTEIRO, 2014)

Deve ser dividida em secbes (Capitulos) e subseghes sucessivas, obedecendo uma
coeréncia 16gica do raciocinio e feita conforme o enfoque dado ac tema, o método, etc. Nao
esquecer de fazer a transi¢do de uma divisfio para a outra.

Deve haver um certo grau de proporcionalidade entre o tamanho dos Capitulos e das
subsegdes, sendo que as divisdes e subdivisGes deverdo ser feitas no menor niimero de partes
possivel.

A divisdo excessiva interfere na harmonia do texto afastando o leitor da ideia principal.

3.3.3 Conclusiio (obrigatério):

Uma reafirmacio sintética de tudo que ja foi tratado ao longo do trabatho. O objetivo
da conclusdo é sintetizar e explicitar os resultados de todo o trabalho de pesquisa capitulo por
capitulo, tal como exposto mais longamente no desenvolvimento, portanto se deve recuperar o
trabalho, reconstruindo resumidamente o que foi tratado em cada capitulo e seus resultados.

Trata-se da parte final do texto na qual os objetivos e hip6teses sdo corroborados.

A conclusio é um regresso & Introduciio para fechar o trabalho.

Na Conclusdo o autor se posiciona integralmente resumindo sua posicdo pessoal,
amarrando o raciocinio em cima do tema e das contribui¢Ses que a pesquisa trouxe para o
mesmo.

Nio se deve formular novos argumentos e nem trazer novas informages.

Deve-se utilizar o verbo no passado e nio fazer citagdes.

Nio deve ser dividida, ndo comporta titulos e nem subtitulos, somente a palavra
CONCLUSAO.

“Concluir &, pois, proceder ao levantamento do trabalho realizado, realgando as
principais ideias, apontando diregGes, relembrando o essencial que constitui o arcabougo da

tese, apontando os ensinamentos, o alcance e o interesse do estudo.” (LEITE, 2001, 190)
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3.4 Elementos Pos-Textuais

3.4.1 Referéncias (obrigatério):

Trata-se da listagem com as referéncias que foram utilizadas no TCC. Devem estar
contidos nessas listas todos os autores que o aluno consultou para elaboragéo do seu trabalho,
quer tenha citado expressamente trechos das obras desses autores, quer tenha apenas
parafraseado com suas proprias palavras a obra desses outros autores e até mesmo 0s $0
consultados e ndo citados.

As referéncias deverdo ser apresentadas seguindo rigorosamente as regras da ABNT,

conforme serd explicado no item 3 do presente Manual.

3.4.2 Glossdrio (opcional):
Trata-se de um elemento opcional. Apés as referéncias € possivel listar, em ordem

alfabética, as expressdes ou termos técnicos utilizados ao longo do trabalho, explicando-os.

3.4.3 Apéndice (opcional)
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
mailsculas consecutivas, travessio e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitdsculas

dobradas, na identificacio dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

3.4.4 Anexos (opcional):

Sao quadros, ilustracdes, planilhas, textos legais, decisGes de jurisprudéncia, enfim
todo tipo de informagdo complementar que possa auxiliar ou sustentar o raciocinio
desenvolvido no trabalho, mas que ndo possa ser inserido no corpo do texto pelo seu caréter

secunddrio e para que ndo fique prejudicada a dindmica da leitura do texto.

3.4.5 Indice Remissivo (opcional)
Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
Sédo expressdes-chaves que remetem ao interior do texto: havendo indices de assunto

ou remissivo e os onomésticos (nomes de autores citados) (MEDEIROS, 2005. p. 309).
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4 REGRAS GERAIS DA ABNT PARA TRABALHOS ACADEMICOS

4.1 Formatagio

PAPEL

A4 (21 cm x 29,7 cm)

MARGENS

Esquerda - 3cm
Superior - 3 cm
Direita — 2 cm
Inferior - 2 cm

FONTE

Arial ou Times New Roman

Tamanhol2 para todo o corpo do texto.

Tamanho 10 - Citagdes recuadas por conterem mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginagdo, dados internacionais de catalogagdo na publicagdo, legendas
¢ fontes das ilustracdes e das tabelas.

ESPACAMENTO

- Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas.

- Resumo, Citacies de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustraciies e das tabelas — espagamento simples.

- dois espagos 1,5: entre os titulos de capitulos, tépicos, segdes & subsegdes ¢

o texto corrido.

- 1 espago 1,5: entre o final de um texto corrido e o tftulo do préximo tépico;
entre o texto corrido e as ilustragdes; entre o texto corrido € as citages
textuais de mais de trés linhas recuadas; entre as citagGes com mais de trés
linhas recuadas e a continuacio do texto corrido; enire o resumno e o abstract;
entre as palavras-chave e keywords.

-Os pardprafos iniciam-se a 1,5 em de distdncia da margem esquerda.

- No Resumo, Abstract, Sumério, Introdugio, Desenvolvimento, Concluséo e
notas de rodapé o texto é JUSTIFICADO. Nas Referéncias € alinhado &
Esquerda.

NOTAS DE
RODAPE

- As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto
por um espago simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda.

- Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espago
enire elas e com fonte menor.

TITULOS SEM
INDICATIVO
NUMERICO

Qs titulos, sem indicativo numeérico: errata, agradecimentos, lista de ilustragdes,
lista de abrevialuras e siglas, lista de sfmbolos, resumos, sumdrio, referéncias,
glossério, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) - Devem ser centralizados.

PAGINAGAO

- As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.

- Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha
de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o
Anverso.

- A numeracio deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos ardbicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

OBS.: Todos os Capitulos deverdo ser iniciados em nova pégina, independentemente do texto

do capitulo anterior ter chegado ao final da pégina em que se encontrava. No caso do Artigo

Cientifico um novo Item deve ser escrito na mesma pégina.
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4.2 Citagies

Nio existe regra geral que determine o nimero adequado de citagfes e nem o modo
como deve ser incluida no texto, variando conforme o assunto a até mesmo o estilo da redagéo
do autor.

As citagdes podem ser diretas ou indiretas, séio diretas quando consistem no ato de
transcrever literalmente as palavras retiradas de um texto de um determinado autor, para outro
texto, com a observincia fiel de todas as suas caracteristicas (virgula, ponto, negrito, itilico,
etc.).

A citagdo indireta € chamada de paréfrase que um autor faz de outro autor. Trata-se de
hip6tese em que o autor escreve com suas préprias palavras o raciocinio ja desenvolvido por
outro autor. Nesse caso, serd necessério citar o autor de origem bem como a obra em que foi
lido o raciocinio parafraseado.

No caso da citagéo direta, quando contiver até 3 linhas (citagfio curta), na sequéncia do
texto que estd sendo escrito, abrem-se aspas, faz-se a transcri¢io e fecham-se as aspas.

Exemplo.:

Para Hely Lopes Meirelles os agentes administrativos: “s3o aqueles que se vinculam ao
Estado ou &s suas entidades autdrquicas e fundacionais por relagdes profissionais, sujeitos a
hierarquia funcional e ao regime juridico determinado pela entidade estatal a que servem.”
(2002, p. 78).

Se a citagio direta possuir mais de 3 linhas (citagfio longa), dever4 ser transcrita em
pardgrafo separado, para isso haverd um recuo de 4cm da margem esquerda, espacejamento
simples, sem aspas e fonte 10 ou 11.

Exemplo:

Para Moraes Filho:

A profissio é um dos tragos que podem marcar 3 existéncia de um grupo. Os interesses
profissionais poem no mesmo barco os ocupantes. A profisséo € um grupo social
natural. A aglutinagiio da profissio em associagles encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operagio econdmica que realizam os seus exercentes, daf porque

hi uma naturalidade no fenSmeno sindical, para Gallart Folch, um dos fendmenos de
maior espontaneidade ja produzidos na hist6ria social. (1952, p.19).

No caso da citagdo indireta ou parafrase, na qual o autor do TCC desenvolve com
palavras préprias as ideias originais alheias, cita-se o autor e o ano da obra, sem a necessidade

da referéncia A pagina.
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E utilizada quando se pretende utilizar de ideia alheia, mas de modo resumido ou
abreviado, sem a necessidade de recorrer a citago direta.

Exemplo:

O estudo da inconstitucionalidade das normas nos remete a pirdmide kelseniana
(KELSEN, 1996) sobre a hierarquia das normas juridicas, levando & interpretagio 2 luz da
Constituicdo de todo o ordenamento juridico infraconstitucional.

Neste caso: Cuidado com o Pligio!!!!

Regras gerais para as citacdes:

a) as citacdes devem seguir rigorosamente as regras da ABNT conforme expostas neste
Manual;

b) as citacOes diretas ndo devem ultrapassar meia pégina;

¢) a citagiio deve estar contextualizada no texto ¢ misturada com os argumentos do autor.
Nio se deve fazer varias citag¢des seguidas.

d) a citacio pressupde que a ideia do autor citado seja compartilhada com o autor do
trabalho, ou ento seja utilizada para se fazer criticas;

e) recorrer ao apud somente quando estritamente necessario;

f) quando se cita autor em lingua estrangeira deve-se fazé-lo no corpo do texto em
portugués e colocar o original na nota de rodapé;

g) as citagdes devem ser fiéis, as palavras transcritas tais como estio, ainda que com
erros. As sinalizagBes devem ser mantidas e se precisar eliminar parte do texto isto deve ser
assinalado (ver regra da ABNT);

h) “Citar € como testemunhar em um processo” (ECO, 1977, p. 126), precisamos estar
sempre em condigdes de retornar ao que foi citado e comprovar que € fidedigno e averiguavel
por todos.

i) Quando o autor interfere na citagio com cortes e ou comentarios, esses devem ser
feitos em colchetes:

Exemplo:

Citacio completa:

Para Moraes Filho:

A profissdo é um dos tragos que podem marcar a existéncia de um grupo. Os interesses
profissionais pdem no mesmo barco os ocupantes. A profissio é um grupo social

natural. A aglutinagio da profissdo em associagSes encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operagio econdmica que realizam os seus exercentes, daf porque
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hi uma naturalidade no fendmeno sindical, para Gallart Folch, um dos fendmenos de
maior espontaneidade j4 produzidos na histéria social. (1952, p.19).

Citagdo com a supressio de uma frase:

Para Moraes Filho:

A profissio é um dos tragos que podem marcar a existéncia de um grupo. [...]. A
profissic é um grupo social natural. A aplutinagio da profissio em associagbes
encontra suas bases primeiras na propria natureza da operagiio econdmica que
realizam os seus exercentes, daf porque h4 uma naturalidade no fenémeno sindical,
para Gallart Folch, um dos fen6menos de maior espontaneidade ji produzidos na
histéria social. (1952, p.19).

1) Para o autor do trabalho fazer um destaque no texto original, deve-se utilizar negrito,

- itdlico ou sublinhado (deve-se adotar um s6 tipo para todo o trabalho). Ap6s a referéncia do

~

autor, obra, detalhes etc, deve-se colocar a expressdo “grifo nosso” entre parénteses. Quando o
destaque € do préprio autor citado especificar com “grifo no original”.

Exemplo:

Destaque feito pelo autor da Monografia:

Para Moraes Filho:

A profissio & um dos tragos que podem marcar a existéncia de um grupo. Os interesses
profissionais pdem no mesmo barco os ocupantes. A profissdo é um grupo social
natural. A aglutinacio da profissio em associagfes encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operagio econdmica que realizam os seus exercentes, daf porque
ha uma naturalidade no fendmeno sindical, para Gallart Folch, um dos fendmenos de
maior espontaneidade j4 produzidos na hist6ria social. (1952, p.19). “grifo nosso™

Destaque feito pelo autor da citagiio (supondo que havia um destaque)
. Para Moraes Filho:
A profissio é um dos tragos que podem marcar a existéncia de um grupo. Os interesses
profissionais pdem no mesmo barco os ocupantes. A profissio € um grupo social
natural, A aglutinagio da profissio em associagSes encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operagio econdmica que realizam os seus exercentes, daf porque

h4 uma naturalidade no fen8meno sindical, para Gallart Folch, um dos fenGmenos de
maior espontaneidade j4 produzidos na histéria social. (1952, p.19). “grifo no original”

4.3 Como fazer a referéncia da cita¢fo?

A ABNT faculta que o sistema seja o autor-data, o qual se faz entre parnteses no corpo
do texto, ou 0 numérico, feito no rodapé. A édrea do Direito utiliza muito o sistema de rodapés

para referéncias, porém a tendéncia internacional € o uso do sistema autor-data.




L



37

A FADI também faculta ao aluno que, em conjunto com seu orientador, escolha o
sistema que ir4 adotar, porém € obrigat6rio seguir o mesmo sistema do inicio ao fim do trabalho.

Vejamos como se faz a referéncia nos dois sistemas:

4.3.1 Autor-data
No sistema autor-data, as informagoes sobre a obra citada sdo dadas no corpo do texto
entre parénteses. Assim:
a) Quando o nome do autor ndo aparece no paragrafo informa-se, dentro do parénteses, 0
sobrenome do autor em caixa alta, o ano da obra e a pagina da citagdo.
Exemplos:
Para o autor:
A profissio é um dos tragos que podem marcar a existéncia de um grupo. Os interesses
profissionais pdem no mesmo barco os ocupantes, A profissio ¢ um grupo social
natural. A aglutinagiio da profissdo em asscciagdes encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operagio econdmica que realizam os seus exercentes, dai porque

hé uma naturalidade no fendmeno sindical, para Gallart Folch, um dos fendmenos de
major espontaneidade j4 produzidos na histéria social. (MORAES FILHO, 1952, p.19).

Parte-se do conceito de que os agentes administrativos: *“sio aqueles que se vinculam
ao Estado ou as suas entidades autdrquicas e fundacionais por relagdes profissionais, sujeitos a
»

hierarquia funcional e ao regime juridico determinado pela entidade estatal a que servem.
(MEYRELLES, 2002, p. 78).

b) Quando o nome do autor (ou instituigao) citado(a) aparece no texto, coloca-se em
parénteses apenas o ano da cbra e a pigina da citacio.
Exemplos:
Para Moraes Filho:

A profissio é um dos tragos que podem marcar a existéncia de um grupo. Os interesses
profissionais pSem no mesmo barco os ocupantes. A profissdo é um grupo social
natural. A aglutinacfo da profissdo em associacGes encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operagio econbmica que realizam os seus exercentes, dai porque

hé uma naturalidade no fenémeno sindical, para Gallart Folch, um dos fendmenos de
maior espontanecidade j4 produzidos na histdria social. (1952, p.19).

Para Hely Lopes Meirelles os agentes administrativos: “sdo aqueles que se vinculam ao

Estado ou as suas entidades autdrquicas e fundacionais por relagdes profissionais, sujeitos a
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hierarquia funcional e ao regime juridico determinado pela entidade estatal a que servem.”
(2002, p. 78).

¢) No caso de haver mais de uma obra de um autor especifico em um mesmo ano, para
diferencié-las utilizam-se letras apés o ano. Ela também devera aparecer assim na Referéncias
ao final do trabalho.

Exemplo:

Para Hely Lopes Meirelles os agentes administrativos: “séo aqueles que se vinculam ao
Estado ou s suas entidades autdrquicas e fundacionais por relagbes profissionais, sujeitos a
hierarquia funcional e ao regime juridico determinado pela entidade estatal a que servem.”
(2002a, p. 78).

d) Quando houver dois autores com o mesmo sobrenome a serem citados, utiliza-se o
sobrenome, seguido de virgula e prenome abreviado, por exemplo: (BUENOQ, C,, 2015). Caso
a coincidéncia persista (prenome iniciado com as mesmas iniciais), coloca-se o prenome por

extenso, atentando-se para o uso de maidsculas e minisculas: (BUENO, Céssio, 2015).

¢) No caso de coautoria, utiliza-se a indicagdo dos sobrenomes dos autores separados

por ponto e virgula, por exemplo: (ARENHART; MARINONI; MITIDIERO, 2015, p. 528).

4.3.2 Numérico

No sistema numérico apds cada citagio deve ser inserida a nota de rodapé que deve
conter todos os dados bibliogrificos, ou seja, de onde foi retirada aquela citagéo (autor, obra,
edicfio, local, editora, ano da edicdo e, inclusive, o nimero da pigina de onde foi exiraida a
referida citagdo). No corpo do texto insere-se a Nota de Rodapé assim que o nome do autor foi
citado ou logo ap6s a citacio, € no rodapé coloca-se os dados da seguinte forma:

Exemplo:

MEIRELLES, Hely Lopes, Direito administrativo brasileiro. 27. ed. Sio Paulo: Malheiros, 2002. p. 78.

Quando se tratar de citagio de citacfo, coloca-se o nome do autor do texto, apud o nome
do autor de onde se estd retirando a citaciio e em seguida todas as demais identificagdes.

Exemplo:






39

Consoante Ant6nio Alvares da Silva, “Natureza juridica de um instituto ¢ a atividade
metodoldgica pela qual se aqueles elementos que se subtraem como denominador constante no
elenco das normas que o definem no campo do Direito”. (aqui insere-se o niimero da nota de
rodapé).

No rodapé informa-se:

SILVA, Anténio Alvares da, apud PICARELLI, Marcia Flivia Santini. A convengio coletiva de trabalho. Sdo
Paulo: LTr, 1986. p. 52.

4.4 Notas de rodapé
As notas de rodapé devem ser inseridas no texto em ordem numeérica, iniciando do
niimero 1 e ndo devem ser muito extensas. Servem para:
a} indicagfo das fontes quando a opgdo do autor for o sistema numérico,
b) indicacfio de decises jurisprudenciais;
C) indicacio de texto em lingua estrangeira;
d) indicacio de remissOes internas;
e) indicagdo de remissdes externas;
1) explicagdo de conceitos, termos e opgdes metodol6gicas do autor, etc.

No rodapé o texto deve ser fonte 10, espaco simples e JUSTIFICADO.

4.5 Referéncias

Conforme visto no item 2.4.1, trata-se da listagem com as referéncias que foram
utilizadas no TCC. Devem estar contidos nessa lista todos os autores que o aluno consultou
para elaboracio do seu trabalho, quer tenha citado utilizado como citacéo direta, indireta ¢ até
mesmo o0s s6 consultados e ndo citados.

As referéncias deverdo ser apresentadas seguindo rigorosamente as regras da ABNT.
Aparece no texto ap6s a Conclusgo e niio é numerada.

As referéncias devem ser elaboradas observando-se a ordem alfabética do tltimo
sobrenome do autor da obra.

Nas referéncias a fonte € 12, o espacamento € simples e o pardgrafo ¢ alinhado a
esquerda. Dé-se um espaco entre uma referéncia e outra.

A seguir apresentamos alguns exemplos de Referéncias mais usadas nos TCCs da 4drea
do Direito, para fazer referéncias a outros tipos de obras sugerimos consultar o livro:
Referéncias Bibliografica: um guia para documentar suas pesquisas incluindo Internet,

CD-Rom, multimeios, (CASTILHQO; PESCUMA, 2013).
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4.5.1 Livro de um unico autor:

Nome do autor da obra, iniciando-se pelo dltimo sobrenome, todo em caixa alta, em
seguida o restante do nome, apenas com as iniciais em maidsculo. Nome da obra em negrito ou
itlico e apenas a primeira letra da primeira palavra em maitsculo (a néo ser que seja nome
préprio ou de pais). Edigdo: o n. da edigio seguido de ponto e seguido de ed., ex.: 25. ed.
(quando se tratar da primeira edigio de uma obra, ndo se menciona a edigdo). Local da
publicagao: editora, ano.

Exemplo:

TRINDADE, Anténio Augusto Cangado. A prote¢io internacional dos direitos humanos e
o Brasil (1948-1997): as primeiras cinco décadas. Brasilia: Editora da Universidade de
Brasilia, 1998.

4.5.2 Livro de mais de um autor:

Primeiro coloca-se o0 nome do autor que aparece primeiro na obra, iniciando-se pelo
tdltimo sobrenome, todo em caixa alta, em seguida o restante do nome, apenas com as iniciais
em maidsculo. Depois, separado por ponto e virgula coloca-se 0 nome do outro autor igual ao
que foi feito no autor anterior. Nome da obra em negrito ou itilico e apenas a primeira letra da
primeira palavra em maiisculo (a ndo ser que seja nome préprio ou de pais). Edigéo: o n. da
edicio seguido de ponto e seguido de ed., ex.: 25. ed. (quando se tratar da primeira edigdo de
uma obra, ndo se menciona a edigao). Local da publicagao: editora, ano.

Exemplo:

SILVEIRA, Vladmir Oliveira; ROCASOLANQO, Maria Mendez. Direitos humanos:
conceitos, significados e fungdes. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

Repete-se esse procedimento até 3 autores. Se forem mais de 3 autores, coloca-se s6 0
nome do primeiro autor seguido da expressao ef al.

Exemplo:

SILVEIRA, Vladmir Oliveira et al. Direitos humanos na contemporaneidade. Sao Paulo:
Saraiva, 2015.
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4.5.3 Capitulo de Livro em Coletiinea:

Nome do autor do capitulo iniciando-se pelo tltimo sobrenome, todo em caixa alta, em
seguida o restante do nome, apenas com as iniciais em maidsculo. Nome do capitulo sem
destaque nenhum e apenas a primeira letra da primeira palavra em maifsculo (a ndo ser que
seja nome préprio ou de pafs). Depois coloca-se a particula (In:) O Nome do autor da Coletanea
iniciando-se pelo tltimo sobrenome, todo em caixa alta, em seguida o restante do nome, apenas
com as iniciais em maiiisculo. Sinaliza-se se ele é Organizador da Coleténea, com (Org.) ou
Coordenador com {Coord.). O Nome da obra em negrito ou itilico e apenas a primeira letra da
primeira palavra em maiiisculo (a ndo ser que seja nome préprio ou de pafs)Edigdo: o n. da
edi¢do seguido de ponto e seguido de ed., ex.: 25. ed. (quando se tratar da primeira edigéo de
uma obra, nio se menciona a edi¢do). Local da publicagio: editora, ano. Pdginas nas quais o
capitulo aparece.

Exemplo:

PIOVESAN, Flavia. Direito ao desenvolvimento: desafios contemporineos. In: SOARES,
Inés Virginia Prado (Coord.). Direito ao desenvolvimento. Belo Horizonte: Editora Férum,
2010. p. 37 - 52.

4.5.4 Artigo em Periddico:

Em se tratando de artigos de revistas, coloca-se 0 nome do autor iniciando-se pelo iiltimo
sobrenome, todo em caixa alta, em seguida o restante do nome, apenas com as iniciais em
maidsculo. Em seguida o titulo do artigo com apenas a primeira letra da primeira palavra em
maidsculo (a ndo ser que seja nome préprio ou de pais). O titulo da revista em destaque ¢ com
as iniciais em maitisculo. o local da publicagio, o niimero do volume, o nimero do fasciculo
(se houver), a(s) pdgina(s) inicial-final, més abreviado. Ano.

Exemplo:

CARNEIRO, Rogério David. O Gatt e a incidéncia do IPI na revenda de produtos importados.
Revista Dialética de Direito Tributdrio, Sdo Paulo, n. 223, p.153-159, abr. 2014.

4.5.5 Artigo em Jornak:

Em se tratando de artigos em jornais, coloca-se 0 nome do autor iniciando-se pelo tltimo
sobrenome, todo em caixa alta, em seguida o restante do nome, apenas com as iniciais em
maitsculo. Em seguida o titulo do artigo com apenas a primeira letra da primeira palavra em

maiiisculo (a ndo ser que seja nome préprio ou de pafs). O titulo do jornal em destaque e com
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as iniciais em maiisculo. o local da publicacdo, a data, o ano, o niimero do volume ou encarte
do jornal, a(s) pagina(s).

Exemplo:

HOFLING, Elena. Livro descreve os 134 tipos de aves do campus da USP. O Estado de Sdo
Paulo, Sdo Paulo, 15 out. 2002. Cidades, Caderno 7, p. 13.

4.5.6 Artigo ou texto em Meio Eletrénico:

Se o artigo estd publicado em meio eletrdnico, repete-se o nome do autor iniciando-se
pelo Gltimo sobrenome, todo em caixa alta, em seguida o restante do nome, apenas com as
iniciais em maidsculo. Em seguida o titulo do artigo com apenas a primeira letra da primeira
palavra em maiiisculo (a ndo ser que seja nome préprio ou de pais). O titulo do jornal em
destaque e com as iniciais em maitisculo. A data da composi¢do do jornal. Disponivel em:
<endereco da Internet>. Acesso em: data da obtengio do e-texto.

Exemplo:

HOFLING, Elena. Livro descreve os 134 tipos de aves do campus da USP. O Estado de Séo
Paulo, Sao Paulo, 15 out. 1993, Disponivel em:
<https://www.estadodesaopaulo/cidades/caderno7/emc41.htm>. Acesso em: 30 jun. 2002.

4.5.7 Legislacgio:

Quando se tratar de Legislacio coloca-se em caixa alta o Local da Jurisdicdo (pais,
estado ou municipio), o tipo de legislacdo, mimero, a data da promulgacio, ementa, titulo do
Orgao publicador em destaque, local, data da publicag@o, secio, paginas inicias e finais.

Exemplo:

BRASIL. Emenda Constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1995. D4 nova redagéo ao art.
177 da Constitui¢io Federal, alterando e inserindo pardgrafos. Didrio Oficial, Brasilia, 10 de
novembro. Segdo 3, p. 7-8.

4.5.8 Legislagio em Suporte Eletronico:

Quando se tratar de Legislacio em suporte eletronico, coloca-se em caixa alta 0 Local
da Jurisdicdo (pafs, estado on municipio), o tipo de legislacéo, niimero, a data da promulgagao,
ementa. Disponivel em: <endereco da Internet>. Acesso em: data da obtencio do e-texto.

Exemplo:
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BRASIL. Emenda constitucional n°® 41, de 19 de dezembro de 2003. Modifica os arts. 37, 40,
42, 48, 96, 149 e 201 da Constituicio Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da
Constituigfio Federal e dispositivos da Emenda Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de
1998, e da outras providéncias. Disponivel em:

<https://www .planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc41.htm>. Acesso em:
2 jun. 2006.

4.5.9 Jurisprudéncia:

A referéncia da Jurisprudéncia inicia-se com o local da jurisdicdo em caixa alta, 6rgio
judicidrio competente, titulo e ndmero, partes (se¢ houver) relator, local, data, tftulo do local
onde estd publicada, local, ano, volume, nimero, pgina inicial-final.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n® 181.636-1, da 62 Cémara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo, Relator Ministro Francisco de Assis, Brasilia, 6
de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo,
1998, v. 10, n. 103, p. 236-240.

4.5.10 Jurisprudéncia em Meio Eletrdnico:

A referéncia da Jurisprudéncia inicia-se com o local da jurisdigao em caixa alta, orgio
judicidrio competente, titulo e niimero, partes (se houver) relator, local, data. Disponivel em:

<endereco da Internet>. Acesso em: data da obtencio do e-texto.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 6 Cimara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo, Relator Ministro Francisco de Assis, Brasilia, 6

de dezembro de 2017. Disponivel em: <https://www.stj.gov.br/emc41.htm>. Acesso em: 10
dez. 2017.
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